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1. Область применения 

1.1.  Настоящая инструкция устанавливает требования по обеспечению безопас-

ных условий труда для работников, занятых обслуживанием и ремонтом запорной ар-

матуры разработана на основе установленных обязательных требований по охране 

труда в Российской Федерации. 

1.2. Требования инструкции являются обязательными для исполнения всеми ра-

ботниками Общества и подрядных организаций, выполняющих на территории Обще-

ства работы по обслуживанию и ремонту запорной арматуры. 

1.3. Выполнение требований настоящей инструкции обязательны для всех работ-

ников ООО «Запсибтрансгаз» при выполнении ими трудовых обязанностей при обслу-

живании и ремонте запорной арматуры. 

2. Общие требования охраны труда 

2.1. Работнику необходимо выполнять свои обязанности в соответствии с требо-

ваниями настоящей инструкции. 

2.2. К производству работ работников, занятых обслуживанием и ремоннтом за-

порной арматуры допускаются лица старше 18 лет, прошедшие: 

- медицинский осмотр; 

- вводный и первичный инструктаж по охране труда на рабочем месте; 

- обучение по охране труда, в том числе, обучение и проверку знаний безопас-

ным методам и приемам выполнения работ; 

- обучение по оказанию первой помощи пострадавшему при несчастных случаях 

на производстве; 

- обучение и проверку знаний по использованию (применению) средств индиви-

дуальной защиты; 

- стажировку на рабочем месте (продолжительностью не менее 2 смен); 

- обучение мерам пожарной безопасности; 

- допущенные в установленном порядке к самостоятельной работе. 

2.3. Повторный инструктаж проводится по программе первичного инструктажа 

один раз в три месяца непосредственным руководителем работ. 

2.4. Внеплановый инструктаж проводится непосредственным руководителем ра-

бот при: 

а) изменениях в эксплуатации оборудования, технологических процессах, ис-

пользовании сырья и материалов, влияющими на безопасность труда; 

б) изменении должностных (функциональных) обязанностей работников, непо-

средственно связанных с осуществлением производственной деятельности, влияю-

щими на безопасность труда; 

в) изменении нормативных правовых актов, содержащих государственные нор-

мативные требования охраны труда, затрагивающими непосредственно трудовые 

функции работника, а также изменениями локальных нормативных актов организации, 

затрагивающими требования охраны труда в организации; 
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г) выявлении дополнительных к имеющимся на рабочем месте производствен-

ных факторов и источников опасности в рамках проведения специальной оценки усло-

вий труда и оценки профессиональных рисков соответственно, представляющих 

угрозу жизни и здоровью работников; 

д) требовании должностных лиц федеральной инспекции труда при установле-

нии нарушений требований охраны труда; 

е) произошедших авариях и несчастных случаях на производстве; 

ж) перерыве в работе продолжительностью более 60 календарных дней; 

з) решении работодателя. 

2.5. Целевой инструктаж проводится непосредственным руководителем работ в 

следующих случаях: 

а) перед проведением работ, выполнение которых допускается только под непре-

рывным контролем работодателя, работ повышенной опасности, в том числе работ, на 

производство которых в соответствии с нормативными правовыми актами требуется 

оформление наряда-допуска и других распорядительных документов на производство 

работ; 

б) перед выполнением работ на объектах повышенной опасности, а также непо-

средственно на проезжей части автомобильных дорог или железнодорожных путях, 

связанных с прямыми обязанностями работника, на которых требуется соблюдение до-

полнительных требований охраны труда; 

в) перед выполнением работ, не относящихся к основному технологическому 

процессу и не предусмотренных должностными (производственными) инструкциями, 

в том числе вне цеха, участка, погрузочно-разгрузочных работ, работ по уборке терри-

торий, работ на проезжей части дорог и на железнодорожных путях; 

г) перед выполнением работ по ликвидации последствий чрезвычайных ситуа-

ций; 

д) в иных случаях, установленных работодателем. 

2.6. Работник, не прошедший своевременно инструктажи, обучение и проверку 

знаний требований охраны труда, к самостоятельной работе не допускается. 

2.7. Работнику запрещается пользоваться инструментом, приспособлениями и 

оборудованием, безопасному обращению с которым он не обучен. 

2.8. Для предупреждения возможности возникновения пожара работник должен 

соблюдать требования пожарной безопасности сам и не допускать нарушения этих тре-

бований другими работниками. 

2.9. Работник, допустивший нарушение или невыполнение требований инструк-

ции по охране труда, рассматривается как нарушитель производственной дисциплины 

и может быть привлечен к дисциплинарной ответственности, а в зависимости от по-

следствий – и к уголовной; если нарушение связано с причинением материального 

ущерба, то виновный может привлекаться к материальной ответственности в установ-

ленном порядке. 
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Соблюдение правил внутреннего распорядка. 

2.10. Работник обязан соблюдать действующие на предприятии правила внут-

реннего трудового распорядка и графики работы, которыми предусматриваются: время 

начала и окончания работы (смены), перерывы для отдыха и питания, порядок предо-

ставления дней отдыха, чередование смен и другие вопросы использования рабочего 

времени. 

Требования по выполнению режимов труда и отдыха при обслуживании и ре-

монте запорной арматуры. 

2.11. При обслуживании и ремонте запорной арматуры работник обязан соблю-

дать режимы труда и отдыха. 

2.12. Продолжительность ежедневной работы, перерывов для отдыха и приема 

пищи определяется Правилами внутреннего трудового распорядка ООО «Запсибтранс-

газ». 

2.13. Время начала и окончания смены, время и место для отдыха и питания, 

устанавливаются по графикам сменности подразделений. 

2.14. Каждый работник должен выходить на работу своевременно, отдохнув-

шим, подготовленным к работе. 

Перечень опасных и вредных производственных факторов, которые могут воз-

действовать на работника в процессе работы, а также перечень профессиональ-

ных рисков и опасностей.  

2.15. При выполнении работ по обслуживанию и ремонту запорной арматуры 

на работников возможно воздействие вредных и (или) опасных производственных фак-

торов, в том числе: 

 повышенная или пониженная температура воздуха рабочих зон; 

 повышенная или пониженная температура поверхностей оборудования; 

 избыточное давление среды; 

 взрыво- и пожароопасность; 

 возможность травмирования механическими частями оборудования и запор-

ной арматуры; 

 расположение рабочих мест на значительной высоте или глубине относи-

тельно поверхности пола (земли), что может привести к травмам при падении; 
 разрушающиеся конструкции; 
 повышенная загазованность воздуха рабочей зоны; 
 повышенное значение напряжения в электрической цепи, замыкание которой может 

пройти через тело человека; 
 физические перегрузки. 

2.16. При ремонтных работах необходимо устанавливать арматуру, предусмотрен-

ную проектом. Запрещается применение запорной арматуры, не имеющей технических пас-

портов, подтверждающих соответствие ее данной серии. Запрещается использовать запорную 

арматуру на рабочие параметры, не соответствующие указанным в технической документа-

ции. 
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2.17. В качестве опасностей, в соответствии с перечнем профессиональных рис-

ков и опасностей, представляющих угрозу жизни и здоровью работников, при обслу-

живании и ремонте запорной арматуры могут возникнуть следующие риски: 

 опасность падения из-за потери равновесия, в том числе при спотыкании или 

подскальзывании, при передвижении по скользким или мокрым поверхно-

стям; 

 опасность получения ожога из-за нарушений требований пожарной безопасно-

сти; 

 опасность падения из-за внезапного появления на пути следования большого 

перепада высот; 

 опасность удара; 

 опасность быть уколотым или проткнутым в результате воздействия движу-

щихся колющих частей; 

 опасность натыкания на неподвижную колющую поверхность (острие). 

Перечень специальной одежды, специальной обуви и средств индивидуальной за-

щиты, выдаваемых работникам в соответствии с установленными правилами и 

нормами. 

2.18. При выполнении работ по обслуживанию и ремонте запорной арматуры 

работник обеспечивается спецодеждой, спецобувью и СИЗ, а также обязан использо-

вать (применять) выданную сертифицированную специальную одежду, специальную 

обувь и другие средства индивидуальной защиты в соответствии с Приложением 5 

Коллективного договора Общества на основании установленных нормам бесплатной 

выдачи. Запрещается стирка спецодежды и мытье рук в легковоспламеняющихся жид-

костях. 

2.19. Средства индивидуальной защиты, на которые не имеется технической до-

кументации, к применению не допускаются. 

2.20. Личную одежду и спецодежду необходимо хранить отдельно в шкафчиках 

и гардеробной. Уносить спецодежду за пределы предприятия запрещается. 

Порядок уведомления администрации о случаях травмирования работника и не-

исправности оборудования, приспособлений и инструмента. 

2.21. При возникновении несчастного случая, микротравмы пострадавший дол-

жен постараться привлечь внимание кого-либо из работников к произошедшему собы-

тию, при возможности, сообщить о произошедшем непосредственному руководителю, 

любым доступным для этого способом и обратиться в здравпункт (при наличии). 

2.22. Работник должен немедленно извещать своего непосредственного или вы-

шестоящего руководителя о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, 

о каждом несчастном случае, микротравме происшедших на производстве, или об 

ухудшении состояния своего здоровья, в том числе о проявлении признаков острого 

профессионального заболевания (отравления). 

2.23. При обнаружении в зоне работы несоответствий требованиям охраны 

труда (неисправность оборудования, приспособлений и инструмента, не огороженный 

проём, траншея, открытый колодец, отсутствие или неисправность ограждения опас-

ной зоны, оголенные провода и т.д.) немедленно сообщить об этом непосредственному 

руководителю работ. 
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Правила личной гигиены, которые должен знать и соблюдать работник при вы-

полнении работы. 

2.24. Для сохранения здоровья работник должен соблюдать личную гигиену. 

Необходимо проходить в установленные сроки медицинские осмотры и обследования. 

2.25. При работе с веществами, вызывающими раздражения кожи рук, следует 

пользоваться защитными перчатками, защитными кремами, очищающими пастами, а 

также смывающими и дезинфицирующими средствами. 

2.26. Перед приемом пищи обязательно мыть руки теплой водой с мылом. 

2.27. Для питья употреблять воду из диспенсеров, чайников. 

2.28. Курить и принимать пищу разрешается только в специально отведенных 

для этой цели местах. 

3. Требования охраны труда перед началом работы 

Порядок подготовки рабочего места. 

3.1. Перед началом работ необходимо: 

- подготовить рабочее место в соответствии с требованиями безопасности, 

освободив его от лишних и легковоспламеняющихся предметов; 

- подготовить индивидуальные средства защиты – надеть и привести в по-

рядок рабочую специальную одежду и обувь, подготовить защитные очки. Не допус-

кать свободно свисающих частей одежды, заправить их, застегнуть обшлага рукавов. 

При работе с ударным инструментом (молотком, зубилом и т.п.) необходимо надеть 

защитные очки с безосколочными стеклами. При работе лежа, опираясь на локти или 

на колени, надеть налокотники и наколенники. При работе на высоте использовать 

средства индивидуальной защиты от падения с высоты и пользоваться ими в течение 

всей работы. 

 

3.2. Проверить наличие и исправность первичных средств пожаротушения. 

Порядок осмотра средств индивидуальной защиты до использования. 

3.3. Перед началом работы работник обязан надеть положенные спецодежду, 

спецобувь и средства индивидуальной защиты, предварительно проверив их исправ-

ность. 

3.4. При нарушении целостности спецодежды, спецобуви и СИЗ необходимо со-

общить об этом непосредственному руководителю. 

3.5. Работник обязан правильно применять и поддерживать спецодежду, 

спецобувь и СИЗ в чистоте, своевременно заменять. При необходимости спецодежду 

нужно сдавать в стирку и ремонт. Изношенная до планового срока замены спецодежда, 

не подлежащая ремонту, списывается в установленном порядке. 

Порядок проверки исправности оборудования, приспособлений и инструмента, 

ограждений, сигнализации, блокировочных и других устройств, защитного за-

земления, вентиляции, местного освещения, наличия предупреждающих и пред-

писывающих плакатов (знаков). 
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3.6. Прием смены должен сопровождаться проверкой исправности оборудова-

ния, наличия и состояния оградительной техники, защитных блокировок, сигнализа-

ции, контрольно-измерительных приборов, защитных заземлений, средств пожароту-

шения, исправности освещения, вентиляционных установок. 

3.7. Все обнаруженные неисправности должны быть устранены до начала выпол-

нения работы. В случае невозможности их устранения своими силами работник обязан 

известить об этом своего непосредственного руководителя и не приступать к работе до 

тех пор, пока не будут устранены неисправности. 

3.8. Инструменты и приспособления на рабочем месте должны храниться в спе-

циальных шкафах и уложены в должном порядке, а при переноске – в сумках или в 

специальных ящиках. 

3.9. Производственные процессы следует проводить только при наличии исправ-

ных защитных ограждений, блокировок, пусковой аппаратуры, технологической 

оснастки и инструмента. 

3.10. Проверить наличие аптечки первой помощи, противопожарного инвен-

таря, наличие средств индивидуальной защиты. 

3.11. Работник не должен приступать к работе, если условия труда не соответ-

ствуют требованиям по охране труда или другим требованиям, регламентирующим 

безопасное производство работ, а также без получения целевого инструктажа по 

охране труда при выполнении работ повышенной опасности, несвойственных профес-

сии работника разовых работ, работ по устранению последствий инцидентов и аварий, 

стихийных бедствий и при проведении массовых мероприятий. 

3.12. Использование запорной арматуры в качестве регулирующей или дроссе-

лирующей не допускается. 

3.13. При первоначальном пуске в эксплуатацию не нагружать задвижки пол-

ными параметрами (давление и температура). Необходима плавная (возрастающая) 

нагрузка задвижек. 

4. Требования охраны труда во время работы 

Требования, предъявляемые к правильному использованию (применению) 

средств индивидуальной защиты работников. 
4.1. Во время проведения работ работники обязаны пользоваться и правильно 

применять выданные им средства индивидуальной защиты. Работать только в исправ-

ной спецодежде и спецобуви и применять индивидуальные средства защиты. 

4.2. Не курить, не принимать пищу на рабочем месте. 

4.3. Соблюдать правила перемещения в помещении и на территории организа-

ции, пользоваться только установленными проходами. 

Требования охраны труда при обслуживании и ремонте запорной арма-

туры. 

4.4. При пуске в эксплуатацию трубопроводных систем следует только мед-

ленно открывать задвижки, чтобы обеспечить плавные наполнения трубопроводов ра-

бочей средой. В противном случае, из-за слишком быстрого открывания арматуры, воз-

можны гидравлические удары, волной давления которых могут быть вызваны повре-

ждения на продуктопроводе.  
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4.5. Шпиндель арматуры должен быть защищен от грязи и его поверхность 

должна оставаться гладкой и чистой. Рекомендуется, включая резьбу, шпиндель слегка 

покрыть молибденсульфидом, чтобы сохранилось его медленное движение и снизился 

износ.  

4.6. Закрывание задвижек производится вручную, путем вращения маховика 

по часовой стрелке. 

4.7. Задвижки должны открываться полностью. Задвижки являются запор-

ными органами, они не должны находиться (со времени их эксплуатации) длительное 

время в промежуточном положении: в таком случае возникают повреждения уплотни-

тельных поверхностей. 

4.8. Применение вилки, рычага и т.п. при открытии и закрытии может приве-

сти к повреждению арматуры, поэтому его необходимо избегать. Это разрешается де-

лать только в случае, когда произойдет заклинивание затвора, когда маховик арматуры 

нагрет до высокой температуры.  

4.9. Необходимо периодически проверять сальниковый узел и фланцевые со-

единения на плотность. Выявленные не плотности подлежат немедленному исправле-

нию путем подтяжки болтов крышки. 

 

Указания по безопасному содержанию рабочего места. 

4.10. Работник должен поддерживать чистоту и порядок на рабочем месте. 

4.11. Отходы следует удалять после полной остановки электроинструмента с 

помощью уборочных средств, исключающих травмирование работников. 

4.12. Содержать в порядке и чистоте рабочее место, не допускать загроможде-

ния деталями, материалами, инструментом, приспособлениями, прочими предметами. 

Действия, направленные на предотвращение аварийных ситуаций. 

4.13. При ухудшении состояния здоровья, в том числе при проявлении призна-

ков острого профессионального заболевания (отравления), работник обязан немед-

ленно известить своего непосредственного или вышестоящего руководителя, обра-

титься в ближайший здравпункт. 

4.14. Если в процессе работы работнику станет непонятно, как выполнить по-

рученную работу, или в случае отсутствия необходимых приспособлений для выпол-

нения порученной работы, он обязан обратиться к своему непосредственному руково-

дителю. По окончанию выполнения задания работник обязан доложить об этом своему 

непосредственному руководителю. 

5. Требования охраны труда в аварийных ситуациях 

Перечень основных возможных аварий и аварийных ситуаций и причины, их вы-

зывающие. 

5.1. При обслуживании и ремонте запорной арматуры возможно возникнове-

ние следующих аварийных ситуаций: 
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 повреждения и дефекты в конструкции зданий, по причине физического из-

носа, истечения срока эксплуатации; 

 технические проблемы с оборудованием, по причине высокого износа обору-

дования; 

 возникновение очагов пожара, по причине нарушения требований пожарной 

безопасности. 

Процесс извещения руководителя работ о ситуации, угрожающей жизни и здоро-

вью людей, и о каждом произошедшем несчастном случае. 

5.2. В случае обнаружения какой-либо неисправности, нарушающей нормаль-

ный режим работы, ее необходимо остановить. Обо всех замеченных недостатках непо-

средственного руководителя поставить в известность. 

5.3. При несчастном случае необходимо освободить пострадавшего от травми-

рующего фактора, соблюдая собственную безопасность, оказать ему первую помощь, 

при необходимости вызвать бригаду скорой помощи по телефону 103, сообщить о про-

исшествии руководству и по возможности сохранить без изменений обстановку на ра-

бочем месте, если это не приведет к аварии и/или травмированию других людей. 

 

Действия работников при возникновении аварий и аварийных ситуаций. 

 

5.4. В случае возникновения пожара в первую очередь необходимо принять меры 

для обеспечения безопасности людей, их эвакуации, а затем – для защиты оборудова-

ния и коммуникаций от выхода из строя. 

5.5.  Немедленно сообщить об этом в пожарную охрану (при этом необходимо 

назвать объект, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию). 

 

Действия по оказанию первой помощи пострадавшим при травмировании, отрав-

лении и других повреждениях здоровья. 

 

5.6. При несчастном случае, микротравме необходимо оказать пострадавшему 

первую помощь, при необходимости вызвать скорую медицинскую помощь, сообщить 

своему непосредственному руководителю и сохранить без изменений обстановку на 

рабочем месте до расследования, если она не создаст угрозу для работающих и не при-

ведет к аварии. 

5.7. При возникновении/обнаружении несчастного случая для оказания пер-

вой помощи необходимо следовать следующему алгоритму: 

 мероприятия по оценке обстановки и обеспечению безопасных условий 

для оказания первой помощи; 

 вызов скорой медицинской помощи по телефону 103 или 112; 

 определение наличия сознания у пострадавшего; 

 мероприятия по восстановлению проходимости дыхательных путей и 

определению признаков жизни у пострадавшего; 

 мероприятия по проведению сердечно-легочной реанимации до появле-

ния признаков жизни; 

 мероприятия по поддержанию проходимости дыхательных путей; 
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 мероприятия по обзорному осмотру пострадавшего и временной остановке 

наружного кровотечения; 

 мероприятия по подробному осмотру пострадавшего в целях выявления при-

знаков травм, отравлений и других состояний, угрожающих его жизни и здо-

ровью, и по оказанию первой помощи в случае выявления указанных состоя-

ний; 

 придание пострадавшему оптимального положения тела; 

 контроль состояния пострадавшего (сознание, дыхание, кровообращение) и 

оказание психологической поддержки; 

 передача пострадавшего бригаде скорой медицинской помощи, другим специ-

альным службам, сотрудники которых обязаны оказывать первую помощь в 

соответствии с федеральным законом или со специальным правилом; 

 по возможности место происшествия оставить в первоначальном виде. 

6. Требования охраны труда по окончании работы. 

Порядок приема и передачи смены. 

 

6.1. Передача смены должна сопровождаться проверкой исправности обору-

дования, наличия и состояния оградительной техники, защитных блокировок, сигна-

лизации, контрольно-измерительных приборов, защитных заземлений, средств пожа-

ротушения, исправности освещения, вентиляционных установок. 

 

Порядок отключения, остановки, разборки, очистки и смазки оборудования, 

приспособлений, машин, механизмов и аппаратуры. 

 

6.2. Выполнить необходимые действия по отключению, остановке, разборке, 

очистке и/или смазке оборудования, приспособлений, машин, механизмов, аппара-

туры, электроприборов. 

 

Порядок осмотра средств индивидуальной защиты после использования. 

 

6.3. Снять средства индивидуальной защиты, спецодежду, спецобувь, осмот-

реть и удостоверится в их исправности, после чего убрать в индивидуальный шкаф 

или иное, предназначенное для них место. Не допускается хранение спецодежды на 

рабочем месте. 

 

Порядок уборки отходов, полученных в ходе производственной деятельности. 

 

6.4. После окончания работ убрать рабочее место, привести в порядок ин-

струмент и оборудование, собрать и вынести в установленное место мусор. 

 

Требования соблюдения личной гигиены. 

6.5. Работники должны: 

 при необходимости принять душ. 
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 надеть личную одежду. 

Порядок извещения руководителя работ о недостатках, влияющих на безопас-

ность труда, обнаруженных во время работы. 

6.6. Об окончании работы и всех недостатках, обнаруженных во время ра-

боты, известить своего непосредственного руководителя. 

6.7. По окончании работ по наряду-допуску закрыть наряд-допуск. 

6.8. Выйти с территории предприятия через проходную. 
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Приложение №1 

Ссылочные документы 

Внешние регламентирующие документы: 

1. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ; 

2. Национальный стандарт РФ ГОСТ Р 58329-2018 "Правила эксплуатации 

магистральных конденсатопроводов и продуктопроводов" (утв. и введен в действие 

приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 25 

декабря 2018 г. N 1134-ст). 

3. «Правила по охране труда при работе с инструментом и приспособлени-

ями»  утверждены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской 

Федерации от 27.11.2020 №835н. 
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